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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

 1.1. Положение о приемной комиссии (далее – Положение) 
Автономного учреждения дополнительного образования Республики Хакасия 
«Комплексная спортивная школа» (далее – Школа) регламентирует порядок 
создания и деятельности приемной комиссии. 
 1.2. Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической 
культуре и спорте в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации»;  
 Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.10.2018 

г. № 2245-р от «Об утверждении Концепции подготовки 
спортивного резерва в РФ до 2025 года»; 

 Приказом Минспорта России от 27.01.2023 г. № 57 «Об 
утверждении порядка приема на обучение по дополнительным 
образовательным программам спортивной подготовки»; 

 Приказом Минспорта России от 30.10.2015 г. № 999 «Об 
утверждении требований к обеспечению подготовки спортивного 
резерва для спортивных сборных команд Российской Федерации»; 

 Приказом Минспорта Республики Хакасия от 22 сентября 2015 г. 
№ 160-141 «Об утверждении порядка приема лиц в физкультурно-

спортивные организации, созданные Республикой Хакасия и 
осуществляющие спортивную подготовку»; 

 Приказом Минспорта Республики Хакасия от 22.07.2019 г. № 160-

164 «Об организации работы  спортивных школ, спортивных школ 
олимпийского резерва, училища (техникума) олимпийского резерва, 
осуществляющих спортивную подготовку»; 

 Уставом и иными нормативно-правовыми актами Школы. 
 1.3. Приемная комиссия (далее – комиссия) создается для проведения 
индивидуального отбора поступающих в Школу, обладающих 
способностями в области физической культуры и спорта, необходимыми для 
освоения дополнительных образовательных программ по избранному виду 
спорта (далее – программ), с учетом требований федеральных стандартов 
спортивной подготовки по видам спорта (далее – ФССП). 
 1.4. Решения комиссии по вопросам, находящимися в компетенции 
Школы, утверждаются приказом директора. 

 1.5. Срок действия настоящего Положения неограничен.  
Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в контексте 

актуализации при изменении соответствующей федеральной и региональной 
нормативно-правовой базы и утверждаются на заседании педагогического 
совета Школы. 
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II. ЦЕЛЬ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ КОМИССИИ 

 

 2.1. Целью деятельности комиссии является своевременная и 
качественная организация процесса приема поступающих в Школу. 

 2.2. Базовыми задачами комиссии являются: 
 организация приема и зачисления, поступающих; 

 индивидуальный отбор поступающих; 
 соблюдение прав поступающих и их законных представителей, 

установленных законодательством Российской Федерации, 
гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность 
оценки способностей и склонностей поступающих. 

 2.3. Для успешного решения задач по формированию контингента 
занимающихся комиссия осуществляет нижеследующие функции: 

  организует и координирует профориентационную и 
информационную работу; 

 устанавливает сроки проведения индивидуального отбора 
поступающих в соответствующем году, утверждаемые приказом 
директора Школы; 

 определяет форму индивидуального отбора поступающих  в 
соответствии с  ФССП; 

 выносит решение по результатам индивидуального отбора. 
Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее, чем 
через три рабочих дня после его проведения; 

 организует и проводит дополнительный отбор для лиц, не 
участвовавших в первоначальном индивидуальном отборе в 
установленные сроки по уважительной причине. Поступающие, не 
явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, 
подтвержденной документами, допускаются к сдаче пропущенных 
вступительных испытаний по разрешению председателя приемной 
комиссии в пределах сроков проведения вступительных испытаний. 

 Решение комиссии, оформленное протоколом, является основанием к 
зачислению поступающих в Школу. 

 2.4. Срок полномочий приемной комиссии – один календарный год. 
 2.5. Полномочия членов комиссии могут быть досрочно прекращены 
приказом директора Школы по следующим основаниям: 

 физическая невозможность исполнения обязанностей; 
 переход на другую работу; 
 ненадлежащее исполнение обязанностей. 

 

 

III. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И СОСТАВ КОМИССИИ 

 

  3.1. Комиссия формируется в количестве не менее 5 (пяти) человек из 
числа тренерско-преподавательского состава, заместителя директора по 
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спортивной работе, инструкторов-методистов и иных специалистов Школы, 
принимающих непосредственное участие в реализации процесса 

образовательной деятельности. 

 3.2. Персональный состав комиссии утверждается приказом директора 
Школы за 30 (тридцать) дней до начала индивидуального отбора. 
 3.3. В состав комиссии входит председатель комиссии, которым 
является директор, либо уполномоченное им лицо, заместитель председателя 
комиссии, члены комиссии, секретарь комиссии. 
 3.4.  Председатель комиссии: 

 руководит деятельностью комиссии; 
 распределяет обязанности между членами комиссии; 
 несет ответственность за соблюдение законодательных актов и 

нормативных документов; 
 подписывает протоколы заседаний комиссии; 
 выполняет иные функции, предусмотренные настоящим 

Положением. 
 3.5.  Заместитель председателя комиссии: 

 составляет график работы комиссии; 
 подготавливает проекты приказов о проведении индивидуального 

отбора поступающих в соответствующем году, о составе комиссии, 
о дополнительном индивидуальном отборе, о приеме контрольных 
нормативов, о проведении промежуточной и итоговой аттестации 
спортсменов, об утверждении графика работы комиссии;   

 исполняет обязанности председателя комиссии в период его 
отсутствия. 

 3.6. Секретарь комиссии: 
 осуществляет прием документов поступающих для освоения 

программ спортивной подготовки; 
 готовит документы, касающиеся работы комиссии и материалы к 

заседаниям комиссии; 
 сообщает членам приемной комиссии о дате ее заседания; 
 контролирует правильность оформления документов поступающих, 

своевременную их передачу для решения вопроса о зачислении; 
 оформляет личные дела поступающих, сводные протоколы 

результатов приема контрольных нормативов по физической 
подготовке для оценки качества освоения обучающимися программ;  

 подписывает результаты тестирования уровня общей физической и 
специальной физической подготовке поступающих для освоения 
программ спортивной подготовки на этапе начальной подготовки, 
индивидуальные протоколы приема контрольных нормативов по 
общей физической  и специальной подготовке спортсменов на этапе 
спортивной специализации; 

 объявляет результаты индивидуального отбора; 
 ведет и подписывает протоколы заседаний комиссии. 
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 3.7. Члены комиссии: 
 участвуют в работе комиссии; 
 проводят консультации о порядке зачисления поступающих, о 

порядке приема контрольных нормативов, проведении  итогового 
тестирования обучающихся. 

 Изменения в состав комиссии вносятся путем издания директором 
Школы приказа о замене членов комиссии. 

3.8. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы была 
исключена  возможность возникновения конфликта интересов, который мог 
бы повлиять на принимаемые комиссией решения. 

 

 

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОМИССИИ 

 

 4.1. Заседания комиссии проводятся в соответствии с графиком, 
который утверждается ежегодно приказом директора Школы. 

4.2. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем 

присутствует  более половины его членов. 
 4.3. Решения комиссии оформляется протоколом, которые 
подписываются председателем и секретарем комиссии. 
 4.4. При необходимости проводится голосование. Решения комиссии  
по каждому кандидату либо списком  принимаются  путем открытого 
голосования простым большинством голосов членов комиссии, 
присутствующих на заседании. 

4.5. При  равном количестве голосов «за» и «против» голос 
председателя комиссии является решающим. 
  4.6. Комиссия заблаговременно готовит различные информационные 
материалы, бланки необходимой документации, контролирует подготовку 
спортивных залов и площадок для проведения индивидуального отбора 
поступающих, приема контрольных нормативов, проведения итогового 
тестирования обучающихся, обеспечивает условия хранения документов. 
 4.7. В период приема документов поступающих комиссия организует 
функционирование телефонной линии, а также раздела сайта Школы в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт) для 
ответов на обращения, связанные с приемом поступающих. 
 4.8. Комиссия выполняет следующие функции: 

 принимает документы поступающих для прохождения программ не 
позднее, чем за месяц до проведения индивидуального отбора; 

 организует процедуру индивидуального отбора поступающих для 
прохождения программ для групп начальной подготовки  и  для 
групп спортивной специализации; 

 организует процедуру приема контрольных нормативов, проведения 
итогового тестирования;  
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 принимает решение о зачислении поступающих для прохождения  
программ; 

 дает рекомендации по переводу спортсменов в группу следующего 
тренировочного года и этапа спортивной подготовки, в том числе 
досрочному. 

 

 

V. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КОМИССИИ 

 

 5.1.  Комиссия имеет право: 
 определять формы и методы индивидуального отбора в виде: 

тестирования, предварительного просмотра, анкетирования, 
консультации; 

 определять систему оценок (отметок, баллов, показателей в 
единицах измерения), применяемую при проведении 
индивидуального отбора поступающих; 

 допускать присутствие посторонних лиц во время проведения 
индивидуального отбора только с разрешения директора Школы. 

 5.2. Комиссия несет ответственность за своевременное размещение (не 
позднее, чем за месяц до начала приема документов) на сайте Школы 

следующей информации с целью ознакомления с ними поступающих и их 
законных представителей: 

 условия работы приемной комиссии; 
 сроки приема документов в соответствующем году; 
 сроки проведения индивидуального отбора поступающих в   

соответствующем году; 
 требования, предъявляемые к физическим (двигательным) 

способностям и к психологическим особенностям поступающих; 
5.3. В зону ответственности комиссии входит своевременное 

размещение пофамильного списка-рейтинга с указанием системы оценок, 
применяемой в Школе, и самих оценок (отметок, баллов, показателей в 
единицах измерения), полученных каждым поступающим по итогам 
индивидуального отбора.  

Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее, чем 
через три рабочих дня после его проведения. 

 

 

VI. ПОРЯДОК ПРИЕМА И РЕГИСТРАЦИИ КОМИССИЕЙ 
ЗАЯВЛЕНИЙ ПОСТУПАЮЩИХ О ПРИЕМЕ 

 

 6.1. Заявления поступающих о приеме в Школу подаются в комиссию 
по адресу: г. Абакан, ул.  Гагарина 50 А, каб. № 204 в период с 01 по 30 

сентября каждого учебного года согласно графику (не менее, чем за месяц до 
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проведения индивидуального отбора) с 09.00 часов до 18.00 часов, с 
перерывом на обед с 13.00 часов до 14.00 часов. 
 6.2. Заявления подаются в письменном виде по форме, утвержденной 
приказом директора Школы (Приложение 1), поступающими, достигшими 
14-ти летнего возраста или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних поступающих с приложением следующих документов: 

 копии свидетельства о рождении или паспорта поступающего; 
 копия полиса обязательного медицинского страхования; 
 медицинских документов, подтверждающих отсутствие у 

поступающего противопоказаний для освоения программы; 

 фотографий поступающего в количестве 2-х штук формата 3x4; 

 зачетную классификационную книжку (при наличии) кандидата или 
иной документ, подтверждающий спортивную классификацию (при 
необходимости  в соответствии с требованиями  ФССП по данному 
виду спорта). 

 6.3. При приеме заявления секретарь комиссии осуществляет проверку 
наличия приложенных к заявлению документов, предусмотренных пунктом 
6.2 настоящего Положения.  
 Секретарь комиссии передает полученные заявления о приеме в Школу 
на заседание комиссии, на котором будет проходить индивидуальный отбор 
поступающих. 
 

 

VII. ДОКУМЕНТАЦИЯ КОМИССИИ 

 

 7.1.  Работа комиссии завершается отчетом об итогах приема 
поступающих для прохождения программ, о результатах приема 
контрольных нормативов, проведения итогового тестирования спортсменов 
на заседании педагогического совета. 
 7.2. Документами комиссии являются: 

 положение о Порядке приема, перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся для прохождения спортивной 
подготовки в Школе; 

 настоящее Положение; 

 приказы о проведении индивидуального отбора поступающих в 
соответствующем году, о составе комиссии и сроках ее полномочий, 
о дополнительном индивидуальном отборе, о приеме контрольных 
нормативов, проведении итогового тестирования обучающихся,  об 
утверждении графика работы комиссии; 

 протоколы заседаний комиссии; 
 сводные протоколы результатов приема контрольных нормативов 

по физической подготовке для оценки качества освоения 
обучающимися программ; 

 журнал регистрации документов, предоставляемых поступающими; 
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 приказы о зачислении поступающих в Школу. 

 7.3. Расписание вступительных испытаний утверждается председателем 
комиссии и объявляется не позднее, чем за 10 (десять) дней до их начала. 
 7.4. Решение комиссии о зачислении поступающих оформляется 
протоколом. 
 7.5. На основании решения комиссии издается приказ директора 

Школы, о зачислении поступающего в установленные сроки. 
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Приложение 1 
 

Директору АУ ДО РХ «КСШ» 

Е.Г. Авдонину 

от__________________________________ 

____________________________________ 
              (Ф.И.О. законного представителя поступающего) 

зарегистрированного по адресу: 
г. ___________________________________ 

ул. _________________дом _____ кв. _____ 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу принять меня в Автономное учреждение дополнительного образования 
Республики Хакасия «Комплексная спортивная школа» для прохождения спортивной 
подготовки на отделение ________________________________________________________ 

на этап_______________________________________________________________________ 

моего ребенка (сына, дочь)______________________________________________________ 
                 (нужное подчеркнуть)                                                           (фамилия, имя, отчество ребенка полностью) 

родившегося __________________________________________________________________ 
(дата и место рождения) 

обучающегося в ________ классе 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 
проживающего  по адресу: ______________________________________________________ 

свидетельство о рождении/ паспорт серия _________________№______________________ 
 

Сведения о родителях (законных представителях) 
 

Ф.И.О. отца ___________________________________________________________________ 

Место работы, должность_______________________________________________________ 

Телефон ______________________________________________________________________ 

Ф.И.О. матери _________________________________________________________________ 

Место работы, должность_______________________________________________________ 

Телефон ______________________________________________________________________ 
 

К заявлению прилагается медицинский документ, подтверждающий отсутствие противопоказаний 
для освоения программы по избранному виду спорта. 

С Положением о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся для 
прохождения спортивной подготовки в АУ ДО РХ «КСШ», другими локальными документами учреждения, 
регламентирующими организацию и осуществление процесса спортивной подготовки, соблюдение правил 
техники безопасности и санитарно-гигиенических норм ознакомлен (а) и согласен (а). 

Даю свое согласие на: 
 обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, 

распространение (в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, 
указанных в настоящем  заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи информации о 
предоставляемой услуге в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных»; 
 проведение индивидуального отбора; 
 размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой 

информации фотографий и достижений ребенка. 
«_______»______________20_____г.      /________________/__________________________ 
                                                                                                                      (подпись)                                       (фамилия, инициалы) 
Даю свое согласие на обработку персональных данных. 
«________»_____________20______г.     _______________/___________________________ 
                                                                                                                      (подпись)                                       (фамилия, инициалы) 
 

Даю свое согласие на участие поступающего в процедуре индивидуального отбора. 
«________»_____________20______г.     _______________/__________________________ 
                                                                                                                      (подпись)                                       (фамилия, инициалы) 
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